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Servico de Acao Social Escolar

Candidatura a A¢ao Social Escolar 2018/2019

Quem se pode candidatar?

Todos/as os/as alunos/as matriculados/as e posicionados nos escalfes 1, 2 e 3 do abono
de familia, nos termos do Despacho n.° 7255/2018, de 31 de julho.

Como é determinado o escaldo da Agao Social Escolar (ASE)?

O escaldo da ASE € determinado pelo escaldo do abono de familia em que cada agregado
familiar se encontra posicionado.

Escaldo da ASE Escaldo do Abono de Familia
A 1
B 2
C 3

Qual o periodo de candidatura?

Desde o dia da matricula/renovacéo da matricula, até ao ultimo dia do més de julho e até

ao ultimo dia util da 22 semana de julho, respetivamente. Caso a matricula seja posterior, 1
a formalizacdo da candidatura a ASE pode ser efetuada nessa data.

Onde se entrega a candidatura?

No Servico de Acdo Social Escolar da Escola Profissional de Educacdo para o
Desenvolvimento.

Como se formaliza a candidatura?

Através da entrega/apresentacdo dos seguintes documentos:

e Formulario de Candidatura a ASE (disponivel na Secretaria da EPED),
devidamente preenchido e assinado pelo/a aluno/a maior de idade ou pelo/a
Encarregado/a de educacao do/a aluno/a menor de idade;

e Declaragdo emitida pela Seguranca Social com indicagéo do escaldo do abono de
familia, atribuido ao/a aluno/a, devidamente atualizada e validada;

e Cartdo de Cidadao, Autorizacdo de Residéncia ou Passaporte;

e Documento comprovativo do N° de Identificagcdo Bancario (NIB).

Agregados familiares cujos elementos estejam desempregados/as ha 3 ou mais meses
devem entregar uma declaracdo comprovativa dessa situacao, emitida pelo Centro de
Emprego onde se encontram inscritos (no caso de alunos/as posicionados/as no 2°
escaldo do abono de familia).
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Alunos/as novos/as terdo de entregar, no ato da candidatura a ASE, declaracao
comprovativa da devolucdo dos manuais escolares, emitida pela escola frequentada no
ano letivo anterior, ou documento que comprove ndo terem beneficiado de apoio na
aquisicao de manuais escolares.

Candidatura a Bolsa de Mérito 2018/2019

A quem se destina a Bolsa de Mérito?

A Bolsa de Mérito destina-se a todos/as os/as alunos/as matriculados/as, a quem tenha
sido atribuido o escal@o A ou B da Acao Social Escolar e que tenham obtido, no ano letivo
transato, uma classificagao que revele “mérito”, ao abrigo do Despacho n° 8452-A/2015,
de 31 de julho.

O que se entende por “mérito”?

A obtencdo da seguinte classificacdo média anual, relativa ao ano de escolaridade
anterior, com aprovacao em todas as disciplinas, ou médulos, do plano curricular:

e 9°ano de escolaridade — classificagéo igual ou superior a 4 valores;
e 10°o0u 11° ano de escolaridade — classificacéo igual ou superior a 14 valores.

Qual o periodo de candidatura?
Desde o primeiro dia de aulas até ao ultimo dia util da 32 semana de setembro. 2
Onde se entrega a candidatura?

A candidatura deve ser entregue no Servigo de A¢do Social Escolar da Escola Profissional
de Educacao para o Desenvolvimento.

Como se formaliza a candidatura a Bolsa de Mérito?
Através da entrega/apresentacao dos seguintes documentos:

e Formulario de candidatura (disponivel na Secretaria da EPED), devidamente
preenchido e assinado pelo/a aluno/a maior de idade ou pelo/a Encarregado/a de
educacao do/a aluno/a menor de idade;

e Documento comprovativo do NIB (caso ndo tenha sido entregue no ato da
candidatura a ASE);

e Certificado de habilitacbes do 9° ano de escolaridade, para os/as alunos/as
matriculados/as no 10° ano de escolaridade.

Qual o valor da Bolsa de Mérito para o ano letivo 2018/2019?

O valor da Bolsa de Mérito para o ano letivo 2018/2019 é de €1072,25, correspondente a
2 vezes e meia do indexante dos apoios sociais (IAS) em vigor no inicio do ano letivo.
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Este valor é pago em 3 prestacgdes:

e 12 prestacao: €428.90;
e 22 prestacao: €321.68;
o 3?2 prestacdo: €321.67.

Manuais Escolares 2018/2019

Que alunos beneficiam de apoio na aquisicdo de manuais escolares?

Todos/as os/as alunos/as matriculados/as, que tenham efetuado a candidatura a ASE e
a quem tenha sido atribuido o escaldo A, B ou C, do abono de familia, de acordo com o
disposto no Despacho n° 8452-A/2015, de 31 de julho.

Como se processa a atribuicéo deste apoio?

Para beneficiar deste apoio o/a aluno/a / Encarregado/a de Educacéao tera de recorrer a
Bolsa de Manuais Escolares (BME) do SASE.

O processo inicia-se com o levantamento dos manuais escolares atribuidos através da
BME do SASE, a funcionar em data indicada para o efeito, na Sala da Capela da EPED.

Os manuais escolares usados da BME sofrerdo uma desvalorizacdo de 30% sobre o
preco de capa.

Este processo tera que estar concluido até ao ultimo dia util do més de setembro.

Qual o valor da comparticipagcdo anual para manuais escolares?

Escaldo da ASE Valor Comparticipado
A €147,00
B €73,50
C €36,75

A comparticipacdo para a aquisicdo de novos manuais so se efetua depois de esgotado
o recurso a BME, correspondendo apenas a diferenca entre o valor dos manuais
escolares usados atribuidos e o valor do apoio a conceder.

Por exemplo, um/a aluno/a com o escaldo A que tenha obtido, através da BME, manuais
escolares usados no valor de €100,00, ficara com €47,00 para a aquisicdo de manuais
escolares novos e sebentas de médulos.

Os manuais escolares usados recebidos na BME e aqueles cuja aquisicao foi
comparticipada pela ASE tém de ser devolvidos?

Sim.

A atribuicdo de manuais escolares da BME, usados ou novos, € sempre feita a titulo de
empreéstimo.
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O dever de restituicho dos manuais escolares recai sobre o/a Encarregado/a de
Educacao, do/a aluno/a menor de idade ou sobre o/a aluno/a, quando maior de idade,
gue se comprometem a conserva-los em bom estado, responsabilizando-se pelo seu
eventual extravio ou deterioracéo, ressalvado o desgaste proveniente do seu uso normal.

No caso de nao restituicdo dos manuais escolares, ou da sua devolugdo em estado de
conservacao que, por motivos imputaveis ao /a aluno/a, impossibilite a sua reutilizacéo,
o/a responsavel pela BME deverd comunicar esse fato a Direcdo, para os efeitos do
disposto na Lei n°® 51/2012, de 5 de setembro.

Quando € que os/as alunos/as devolvem os manuais escolares?

Os manuais escolares s6 sdo entregues apds conclusdo, com aproveitamento, das
disciplinas/modulos que frequentarem, contudo, o Servigo de Acdo Social Escolar devera
ser informado, pelo/a aluno/a que necessite de manter manuais escolares por ter médulos
por recuperar.

Os/as alunos/as dos 10° e 11° anos devem proceder a devolugdo dos manuais escolares
na ultima semana de junho e no limite até ao ultimo dia de junho.

Oslas alunos/as do 12° ano devem proceder a devolucdo dos manuais escolares até ao
dia de entrega da ultima versdo da Prova de Aptidao Final.

Os manuais escolares sdo devolvidos ao Servi¢co de Acdo Social Escolar, em data e local
oportunamente definidos para o efeito.

Material Escolar 2018/2019

Que alunos beneficiam de apoio na aquisicdo de material escolar?

Todos/as os/as alunos/as matriculados/as, a quem tenha sido atribuido o escaldo A ou B
da ASE, nos termos do disposto no Despacho n°® 8452-A/2015, de 31 de julho.

Como se processa a atribui¢cédo deste apoio?
O/a aluno/a desloca-se em data e local oportunamente definidos para o efeito, para
levantamento do material escolar atribuido, no valor total a que o/a aluno/a tem direito:

e €8,00 para o escalao B;

e €16,00 para o escalao A.

Qual o prazo para proceder ao levantamento do material escolar?

O material encontra-se disponivel para levantamento até ao ultimo dia util da 12 semana
de novembro.
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Transporte Escolar 2018/2019

Quais os/as alunos/as da EPED abrangidos?

De acordo com o0 estipulado no quadro de competéncias das autarquias, Sao
abrangidos/as todos/as os/as alunos/as, que ndo sao beneficiarios/as do escaldo A do
abono de familia, desde que:

1. A paragem de transporte publico que serve a area da sua residéncia diste a 4km
ou mais deste Estabelecimento de Ensino;

2. Tenham idade igual ou inferior a 18 anos, aquando do inicio do ano letivo a que
respeita a sua candidatura;

Alunos/as residentes fora do Concelho de Almada

Se a EPED néo for a escola mais proxima da area de residéncia do/a aluno/a, este fato
devera ser justificado por uma das duas situa¢des a seguir indicadas:

e Falta de vaga na escola mais proxima da area de residéncia;
¢ Inexisténcia do curso pretendido na escola publica de ensino regular, mais préxima
da area de residéncia.

Terd de ser entregue comprovativo da justificacdo apresentada (falta de vaga ou
inexisténcia do curso). S

As situacdes de continuidade seréo analisadas, caso a caso, pelas autarquias.
Qual o valor do subsidio de transporte escolar?

Para os/as alunos/as a frequentar o ensino secundario o subsidio de transporte € igual a
50% do custo dos transportes.

Qual o periodo de candidatura?

Desde o dia em que o/a aluno/a efetua a matricula/renovacdo da matricula até ao ultimo
dia Gtil da primeira quinzena de julho.

Onde se entrega a candidatura?

No Servigco de Acéo Social Escolar da EPED.
Como se formaliza a candidatura?
Alunos/as residentes no Concelho de Almada

Através da entrega/apresentacdo dos seguintes documentos:
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e Formulario de Candidatura, disponivel na Secretaria da EPED, devidamente
preenchido e assinado pelo/a Encarregado/a de Educacéo do/a aluno/a menor de
idade ou aluno/a maior de idade;

e Cartédo de Cidadao, Autorizacdo de Residéncia ou Passaporte;

e Recibo da Agua atualizado;
e Cartao do Passe Lisboa Viva Normal.

Os processos de candidatura ao Transporte Escolar sdo encaminhados para a Camara
Municipal de Almada, para deferimento, na Ultima semana de julho.

A Camara Municipal de Almada comunica o despacho até ao inicio das atividades letivas,
com o envio das listagens dos processos dos/as alunos/as deferidos e indeferidos.

Osl/as alunos/as cujos processos de candidatura foram deferidos devem solicitar, nos
Servicos Administrativos, informacdes relativas ao procedimento de pagamento e
carregamento do passe, no caso de utilizarem a TST e, os/as alunos/as que utilizam o
MTS, devem solicitar a requisicdo de aquisicdo do titulo de transporte correspondente.

Prazos de Pagamento e Carregamento do Passe da TST / Levantamento da Requisi¢céo
do MTS:

e 0O pagamento do titulo de transporte da TST: a partir de 26 de cada més;
e Carregamento do passe da TST: nos 2 ultimos dias Uteis de cada més;
e Levantamento da requisicdo do MTS: nos 2 ultimos dias Uteis de cada més.

N&o serdo carregados passes e entregues requisicdes para o MTS fora dos prazos 6
processos em questao.
Alunos/as residentes fora do Concelho de Almada

Atraves da entrega/apresentacdo dos seguintes documentos:

e Formulario de Candidatura, disponivel na Secretaria da EPED, devidamente
preenchido e assinado pelo/a Encarregado/a de Educacgéo do/a aluno/a menor de
idade ou aluno/a maior de idade;

Cartdo de Cidadao, Autorizagdo de Residéncia ou Passaporte;

Recibo da Agua atualizado;

Cartdo do Passe Lisboa Viva Normal;

Declaracéo emitida pela escola mais proxima da area de residéncia do/a aluno/a
gue comprove a inexisténcia de vaga/curso.

Oslas alunos/as devem tratar da sua candidatura, junto do Servigco de Acao Social Escolar
da EPED, até ao final da primeira quinzena de julho.
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Acidentes Escolares 2018/2019

Como proceder em caso de acidente escolar?

O/a aluno/a sinistrado/a deve dirigir-se, no imediato, aos Servicos Administrativos da
Escola para comunicar o acidente escolar e confirmar se o sinistro se enquadra no ambito
do Seguro Escolar, que tem suporte legal na Portaria n.° 413/1999 de 8 de junho.

Os Servigos competentes procedem ao envio de declaragdo comprovativa aos Servigos
Administrativos do Hospital Garcia de Orta, para onde o/a aluno/a se deve dirigir,
acompanhado/a por um elemento da EPED ou pelo/a Encarregado/a de Educagéo.

Os Servicos Administrativos irdo facultar ao/a aluno/a sinistrado/a o documento
“Indicagdes Seguro Escolar’, que ira orienta-lo relativamente aos procedimentos no
ambito do Seguro Escolar.

Devem ser tidos em conta 0s seguintes procedimentos:

e Solicitar o Relatorio de Alta do Servico de Urgéncia, emitido pelo Hospital em
referéncia, que deve ser entregue, com a maior brevidade possivel, nos Servigos
Administrativos da EPED;

e Solicitar documentacdo comprovativa dos encargos assumidos ou das despesas
efetuadas, em nome e com o NIF do/a aluno/a sinistrado/a, para efeitos de
reembolso, que devem ser entregues, com a maior brevidade possivel, nos
Servicos Administrativos da EPED;

e Solicitar justificacdo de faltas em caso de necessidade; 7

e Solicitar, quando necessario, atestado médico que incapacite o/a aluno/a para as
aulas de Educacao Fisica,

e Se na urgéncia do hospital ndo existir um médico da especialidade para atender
o/a aluno/a (ex: dentista, oculista), devera ser solicitada uma declaracao a indicar
que o/a aluno/a devera recorrer a um médico especialista ou servico da
especialidade externo.

e Entregar documento comprovativo do NIB, nos Servigos Administrativos da EPED.

Em situacbes de acidentes que nao tenham sido comunicadas no imediato, o/a
Encarregado/a de Educacédo ou o/a aluno/a devera contactar os Servicos Administrativos
da Escola, assim que possivel, a fim de:

e Confirmar se o sinistro se enquadra no ambito do seguro escolar;

e Entregar o Relatorio de Alta do Servico de Urgéncia, emitido pelo Hospital em
referéncia,

e Entregar documentacdo comprovativa dos encargos assumidos ou das despesas
efetuadas, em nome e com o NIF do/a aluno/a sinistrado/a, para efeitos de
reembolso, que devem ser entregues, com a maior brevidade possivel, nos
Servicos Administrativos da EPED;

e Apresentar declaracdo comprovativa, passada pelo hospital, que ateste a
inexisténcia de um meédico ou servico da especialidade para atender o/a aluno/a
(ex: dentista, oculista), que obrigue o/a mesmo/a a recorrer a um médico
especialista ou servi¢co da especialidade externo;

e Entregar documento comprovativo do NIB, nos Servigos Administrativos da EPED.
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Sempre que o/a aluno/a tenha que se ausentar das aulas por motivos de doenca, devera
apresentar justificacdo de faltas e, no caso de incapacidade da préatica das aulas de
Educacao Fisica, deve o/a aluno/a apresentar um atestado médico que prove a referida
incapacidade, de acordo com as indicagfes no Regulamento Interno da EPED.

O/a Encarregado/a de Educagdo ou o/a aluno/a devera manter 0s Servigos
Administrativos da EPED informados da evolugcdo da situagdo clinica do/a aluno/a,
entregando toda a documentacdo necessaria (ex: relatérios de consultas médicas,
prescricoes, agendamento de consultas, etc).

Para assisténcia médica, a ser prestada ao/a aluno/a, deve-se recorrer, obrigatoriamente,
a instituicdes hospitalares publicas, no caso, ao Hospital Garcia de Orta, Almada, contudo,
a assisténcia pode ainda ser prestada por instituicdes hospitalares privadas ou por
meédicos particulares abrangidos por sistema, subsistema ou seguro de saudo de que o/a
aluno/a seja beneficiario/a.

Muito importante:

O reembolso das despesas depende da autorizagdo da DGEStE - Direcdo-Geral dos
Estabelecimentos Escolares e tera de ser devidamente justificado e fundamentado, pelo
gue nao serdo considerados casos nos quais o/a aluno/a maior ou o/a Encarregado/a de
Educacdo do/a aluno/a menor de idade ndo apresente documentacdo comprovativa
elegivel.

Situagbes omissas

Todas as situacdes omissas neste documento de Procedimentos do SASE, estédo
definidas e seréo tratadas a luz da legislacdo em vigor.
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